
[image: http://www.dopa.go.th/images/krud.gif]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  คณะเทคโนโลยีการเกษตร  โทร. ๑๒๗๕
ที่   /๒๕๕๗		  			 วันที่    
เรื่อง  ขอเสนอวาระเข้าที่ประชุม......................... (ระบุว่าที่ประชุมกรรมการชุดใด เช่น กบ.,กช., กป.)
[bookmark: _gjdgxs]เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร
   	เรื่องเดิม
	ตามที่ คณะเทคโนโลยีการเกษตร ได้มีกำหนดการประชุมคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ประจำปี 
พ.ศ. 2568 นั้น
   	ข้อเท็จจริง
	..................................... (ระบุชื่อหลักสูตร/หน่วยงาน) มีความประสงค์เสนอเรื่องเพื่อเข้าที่ประชุม .................. (ระบุชื่อกรรมการที่จะประชุม เช่น กบ.) ครั้งที่......... วันที่..................ในวาระ....................... (ระบุวาระที่ต้องการนำเข้าที่ประชุม เช่น เรื่องแจ้งเพื่อทราบ วาระพิจารณา) โดยมีรายละเอียดดังเอกสารแนบ
	ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	-
	ข้อพิจารณาและข้อเสนอแนะ
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดมอบฝ่ายเลขานุการดำเนินการบรรจุวาระการประชุม



     		(.........................................)
                                                                 ……………………………………….
 











แบบฟอร์มการเสนอวาระเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
............................................................................. (ใส่ชื่อวาระ)
ข้อมูล
	.......................ระบุข้อมูลโดยสรุปที่จะนำเสนอที่ประชุม………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ประเด็นพิจารณา/แจ้งเพื่อทราบ
	 .......................ระบุประเด็นที่จะเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา/แจ้งเพื่อทราบ……………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)
 	...............................................................................................................................................................

มติที่ประชุม  
	...............................................................................................................................................................
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