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ขั้นตอนการขอเข้าใชบ้ริการสถานีปฏิบัติการ (นักศึกษา) 

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสาร 
 
 
 
 

นักศึกษา 
 
 

 

- แบบฟอร์มขอใช้บรกิาร 
- แบบฟอร์มขอใช้เครื่องมือและ 
  อุปกรณ์ 

 เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

- แบบฟอร์มขอใช้บรกิาร 
- แบบฟอร์มขอใช้เครื่องมือและ 
  อุปกรณ์ 

 
 

 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา 
 

- แบบฟอร์มขอใช้บรกิาร 
 

 ประธานสถาน ี
 
 

 
 
 
 
 

- แบบฟอร์มขอใช้บรกิาร 
 

 งานธุรการคณะ 
หัวหน้าสำนักงานคณบด ี

คณบดี 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- แบบฟอร์มขอใช้บรกิาร 
 

 ประธานสถาน ี
เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ 

 
 

- แบบฟอร์มขอใช้บรกิาร 
 

นักศึกษา  

กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 

ตรวจสอบ 

เปลี่ยนแปลง วัน/
เวลา/สถานที่/

อุปกรณ์ 
 

สามารถเข้าไปใช้บริการได ้

 

 ไม่สามารถเข้าไปใช้บริการ
ได้ 

 ในเวลาราชการ นอกเวลาราชการ 

อาจารย์ที่ปรึกษา 
ลงนามอนุญาต 

ประธานสถาน ี
ลงนามอนุญาต 

ผู้ขอใช้สามารถเข้าไปใช ้
บริการตามวันและเวลาดังกลา่วได้ 

อาจารย์ที่ปรึกษา 
ลงนามอนุญาต 

ประธานสถาน ี
ลงนามอนุญาต 

ส่งแบบฟอร์ม 
ที่งานธุรการคณะ  

พิจารณา 

คณบดีพิจารณาอนุญาต 

ไม่อนุญาต 

งานธุรการคณะฯ ส่งแบบฟอร์มให้กับ 
ผู้ขอใช้และหัวหน้าสถานีเก็บเป็นหลักฐาน 

ผู้ขอใช้สามารถเข้าไปใช ้
บริการตามวันและเวลาดังกลา่วได้ 
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ขั้นตอนการขอเข้าใชบ้ริการสถานีปฏิบัติการ (อาจารย์ผู้สอน) 

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสาร 
 
 
 
 

อาจารย์ผู้สอน 
 
 

 

- แบบฟอร์มสำรวจรายวิชาที่ทำ
ปฏิบัติการภายในสถานีปฏิบัติการ 
- แผนการสอน (หมวดที่ 5 ใน   
  มคอ.3) 
- รายละเอียดบทปฏิบัติการ    
  (Direction Lab)                      
- แบบฟอร์มขอใช้เครื่องมือและ 
  อุปกรณ์ 

 ประธานสถานี/ 
เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

 
 
 

- บันทึกข้อความ 
- ใบเสนอราคา  
- แบบฟอร์มสำรวจรายวิชาที่ทำ   
  ปฏบิัติการภายในสถานีปฏิบัติการ 
- แผนการสอน (หมวดที่ 5 ใน   
  มคอ.3) 
- รายละเอียดบทปฏิบัติการ    
  (Direction Lab)                      
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

งานธุรการคณะ/ 
เจ้าหน้าฝ่ายและงบประมาณ/ 

หัวหน้าสำนักงานคณบดี/ 
คณบดี 

 
 
 

 

 

 เจ้าหน้าที่พัสด/ุ 
หัวหน้าสำนักงานคณบดี/ 

คณบดี 
 

 
 
 

- บันทึกข้อความ 
- ใบเสนอราคา 
- ใบอนุมัติสั่งซ้ือ 
- ใบส่งของ 

 อาจารย์ผู้สอน/ 
เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ 

 
 

- แผนการสอน (หมวดที่ 5 ใน   
  มคอ.3) 
- รายละเอียดบทปฏิบัติการ    
  (Direction Lab)  
- แบบฟอร์มขอใช้เครื่องมือและ 
  อุปกรณ์           

 

  

อาจารย์ผู้สอน 

กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 

ตรวจสอบ 

ขอใบเสนอราคาจาก 
ห้างร้าน/บริษัท 

ดำเนินจัดซื้อจัดจ้าง 

ส่งเอกสาร 
ที่งานธุรการคณะ  

พิจารณา 

มีของ 

บันทึกข้อความนำส่ง
คณบด ี 

ขอรายละเอยีดเพิ่มเติม 

ไม่มีของ 

ได้รับของ 

อาจารย์ผู้สอนสามารถ 
ดำเนินกาทดลองตามวันเวลาที่กำหนด 
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