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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
ที่ 
  
วันที่    
เรื่อง
ขออนุญาตใช้พาหนะส่วนตัวและเบิกค่าชดเชยยานพาหนะในการเดินทางไปราชการ
เรียน
คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร

เรื่องเดิม


ตามที่ คณะเทคโนโลยีการเกษตร ได้รับอนุมัติงบประมาณในการดำเนินการจัดโครงการพัฒนาและยกระดับผลิตภัณฑ์ชุมชนบนรากฐานด้านการเกษตรตามปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง ตำบลคลองหลา อำเภอคลองหอยโข่ง จังหวัดสงขลา นั้น

ข้อเท็จจริง

ข้าพเจ้า ......................................................................................... มีความประสงค์ขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการและขอเบิกค่าชดเชยยานพาหนะ สำหรับการลงพื้นที่เพื่อดำเนินกิจกรรม............................................................................................................................................................. ณ ตำบลโคกม่วง อำเภอคลองหอยโข่ง จังหวัดสงขลา ระหว่างวันที่ ............................ถึงวันที่......................... เนื่องจากบริเวณพื้นที่ด้งกล่าวไม่มีรถประจำทางผ่าน และ..........................................................................ข้าพเจ้าจึงจำเป็นต้องเดินทางด้วยรถยนต์ยี่ห้อ.............................. หมายเลขทะเบียน ........................................ ในการเดินทางจากบ้านพัก หรือมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา ไปยังตำบลโคกม่วง อำเภอคลองหอยโข่ง จังหวัดสงขลา (ระยะทางไป-กลับ) คิดเป็น ............................ กิโลเมตร ๆ ละ ๔ บาท จำนวน ................ วัน เป็นเงินทั้งสิ้น ................................. บาท


ข้อกฎหมาย/ระเบียบ

- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๘ พ.ศ.๒๕๕๓)


- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๙/ว๔๓ ลว. ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๖๐ เรื่องหลักเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นต้องจ่ายในการเดินทางไปราชการ

- พระราชกฤษฎีกา ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ.๒๕๖๐

ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ

จึงขออนุมัติการใช้ยานพาหนะส่วนตัว และขอเบิกเงินค่าชดเชยยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการสำหรับการลงพื้นที่เพื่อดำเนินกิจกรรมดังกล่าว ในวันที่ .................................................. เป็นเงินทั้งสิ้น ........................ บาท และเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการและตอบสนองต่อพันธกิจของมหาวิทยาลัย
จึงเรียนมา...

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

                      (...............................................................)
                      อาจารย์ประจำคณะเทคโนโลยีการเกษตร
หมายเหตุ   ต้องแนบระยะทางกรมทางหลวงด้วย














































