แบบขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง
คณะเทคโนโลยีการเกษตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
เลขที่.........................../......................

วันที่................เดือน..........................พ.ศ...................
ข้าพเจ้า.................................................................................................ตำแหน่ง................................................ มีความประสงค์ขอใช้รถ (  )  รถบัส (  ) รถบรรทุก (  )  รถตู้  (  ) รถเก๋ง  (  ) อื่น ๆ.........................................
เหตุผลที่ขอใช้รถ........................................................................................................มีผู้ร่วมเดินทาง..............คน
สถานที่ไปราชการ 1. .....................................ตำบล..........................อำเภอ........................จังหวัด....................


  2. .....................................ตำบล.........................อำเภอ........................จังหวัด....................
โดยเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงจากงบประมาณ (   ) ส่วนกลาง
 (  ) คณะ     (  ) อื่น ๆ (ระบุ)............................
เพื่อเป็นค่าเบี้ยเลี้ยงคนขับรถ.........................................บาท ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง...........................................บาทค่าใช้จ่ายตามประมาณการดังกล่าวมานี้ ข้าพเจ้าใคร่ขอเบิกจากเงิน (   )  บ.กศ. (   )  เงินงบประมาณแผ่นดิน     (   )  เงินอื่น ๆ (ระบุ)…………………...................................ประจำปี....................................ของหน่วยงาน……..……………………………………………..……แผนงาน………………..............…….......................…………
ผลผลิตที่..…............................................................. โครงการ............................................................................. กิจกรรมที่……........………………………...…...........................................................งบ.......................................หมวด...................................................ในวงเงิน………..….……..บาท (..................................................................)
ประเภทการเดินทาง 
(  ) 1.ปฏิบัติราชการปกติ
(  ) 2.เดินทางไปราชการและจะต้องเติมน้ำมันใช้รถ



(  ) 3.ปฏิบัติราชการนอกเวลาราชการ โดยเบิกค่าตอบแทนตามระเบียบ



(  ) 4.สวัสดิการ/อื่น ๆ โดยผู้ใช้รถรับผิดชอบเบี้ยเลี้ยง พขร.



(  ) 5.เป็นเจ้าหน้าที่โครงการตามระเบียบฝึกอบรม 

ออกจากมหาวิทยาลัย วันที่ ..................เดือน..........................................พ.ศ.................เวลา.............................
กลับถึงมหาวิทยาลัย  วันที่ ..................เดือน..........................................พ.ศ.................เวลา..............................
ให้รถรอรับที่........................................................................................................................................................
ผู้ขอใช้รถ........................................................................เบอร์โทรศัพท์................................................................
หมายเหตุ....
1. โปรดกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน


2. ส่งที่งานธุรการ (พี่จุก) สำนักงานคณบดี เพื่อบันทึกในระบบและจัดทำคำสั่งต่อไป


3. โปรดแนบหลักฐานต้นเรื่องประกอบ เช่น คำสั่งไปราชการ  โครงการ คำสั่งนิเทศ เป็นต้น


4. ขอความอนุเคราะห์ส่งแบบขอใช้รถก่อนเดินทางล่วงหน้า 5 วันทำการ เนื่องจากจะต้องเสนอคำสั่งคนขับรถกับมหาวิทยาลัย

ประเภทการเดินทาง
1.ปฏิบัติราชการปกติ...ขอใช้รถในเวลาราชการปกติวันทำการภายใน อ.เมือง จ.สงขลา เช่น ขอไปนิเทศ
2.เดินทางไปราชการและเติมน้ำมัน (ทำคำสั่งไปราชการ/มีเบี้ยเลี้ยง/เติมน้ำมัน/มีคำสั่ง พขร.)
3.ปฏิบัตินอกเวลาราชการ -เบิก OT (ยกเว้น ไปราชการ- รับ-ส่ง สนามบิน รับส่งวิทยากร พาวิทยากรไปทานข้าว)
4.สวัสดิการและอื่น ๆ เช่น ขอรถไปงานศพ งานแต่ง งานบวช ที่ไม่ใช่ไปราชการ หน่วยงานที่ขอรถต้องรับผิดชอบ
  เบี้ยเลี้ยง พขร.และเติมน้ำมัน
5.เป็นเจ้าหน้าที่โครงการตามระเบียบฯฝึกอบรม (เช่น ศึกษาดูงาน อบรม ไปจัดโครงการควรมีชื่อพขร.ในคำสั่งเป็น
   เจ้าหน้าที่โครงการ ยกเว้น ไปส่งแล้วกลับ)
สำหรับเจ้าหน้าที่�
�
�
บันทึกคำขอ วันที่ ................................�
�
�
ทำคำสั่ง วันที่.......................................�
�
�
สแกนเก็บ วันที่ ...................................�
�
�
สำเนาให้เจ้าหน้าที่ทำเบิก วันที่..............�
�









