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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  คณะเทคโนโลยีการเกษตร
ที่                                                              วันที่ 
เรื่อง  ขออนุญาตปฏิบัติงาน ณ สถานที่พักอาศัยของตนเอง (Work from Home)
เรียน   คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร

ตามที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลาได้มีประกาศ เรื่อง มาตรการและการเฝ้าระวังการระบาดของ   โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) นั้น

เพื่อให้การปฏิบัติงานตามพันธกิจเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและหลีกเลี่ยงการปฏิสัมพันธ์เชิงกลุ่มให้มากที่สุด ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................................................
(  บุคลากรสายวิชาการ    (  บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ   สังกัดคณะเทคโนโลยีการเกษตร มีความประสงค์ขออนุญาตปฏิบัติงาน ณ สถานที่พักอาศัยของตนเอง (Work from Home)  ระหว่างวันที่................................. 
..................................................   โดยมีแผนการปฏิบัติงานในระยะเวลาดังกล่าว ดังนี้
	งานที่ทำ
	ช่วงระยะเวลาที่คาดว่าจะสามารถทำงานให้แล้วเสร็จ
(ระบุวัน เดือน ปี)

	
	

	
	



ทั้งนี้ ในกรณีที่คณะ/มหาวิทยาลัยมีงานราชการที่ข้าพเจ้าจำเป็นต้องมาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย ข้าพเจ้าพร้อมสำหรับการเรียกตัวเข้ามาปฏิบัติงานยังมหาวิทยาลัยได้ทันที 
หากข้าพเจ้าไม่สามารถส่งผลงานตามที่ตกลงไว้ตามแผนการปฏิบัติงาน ขอให้คณะพิจารณาให้หักลบตามสัดส่วนแล้วนำวันส่วนเกินเป็นวันลากิจหรือลาพักผ่อนต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
	เห็นควร  อนุญาต  ไม่อนุญาต
...................................................

(                               )
 ประธานหลักสูตร/หัวหน้าสำนักงาน
	ลงชื่อ........................................................
(                                         )

โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้สะดวก..............................................
  อนุญาต      ไม่อนุญาต
...................................................

(                                       )
คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร

	


