แบบขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง
คณะเทคโนโลยีการเกษตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
เลขที่.........................../......................

วันที่................เดือน..........................พ.ศ...................
ข้าพเจ้า.................................................................................................ตำแหน่ง................................................ มีความประสงค์ขอใช้รถ (  )  รถบัส (  ) รถบรรทุก (  )  รถตู้  (  ) รถเก๋ง  (  ) อื่น ๆ.........................................
เหตุผลที่ขอใช้รถ........................................................................................................มีผู้ร่วมเดินทาง..............คน
สถานที่ไปราชการ 1. .....................................ตำบล..........................อำเภอ........................จังหวัด....................


  2. .....................................ตำบล.........................อำเภอ........................จังหวัด....................
โดยเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงจากงบประมาณ (   ) ส่วนกลาง
 (  ) คณะ     (  ) อื่น ๆ (ระบุ)............................
เพื่อเป็นค่าเบี้ยเลี้ยงคนขับรถ.........................................บาท ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง...........................................บาทตามโครงการ/กิจกรรม..........................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ออกจากมหาวิทยาลัย วันที่ ..................เดือน..........................................พ.ศ.................เวลา.............................
กลับถึงมหาวิทยาลัย  วันที่ ..................เดือน..........................................พ.ศ.................เวลา..............................
ให้รถรอรับที่........................................................................................................................................................
ผู้ขอใช้รถ........................................................................เบอร์โทรศัพท์................................................................
หมายเหตุ....
1. โปรดกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน


2. ส่งที่งานธุรการ (พี่จุก) สำนักงานคณบดี เพื่อบันทึกในระบบและจัดทำคำสั่งต่อไป


3. โปรดแนบหลักฐานต้นเรื่องประกอบ เช่น คำสั่งไปราชการ  โครงการ คำสั่งนิเทศ เป็นต้น


4. ขอความอนุเคราะห์ส่งแบบขอใช้รถก่อนเดินทางล่วงหน้า 5 วันทำการ เนื่องจากจะต้องเสนอคำสั่งคนขับรถกับมหาวิทยาลัย

สำหรับเจ้าหน้าที่�
�
�
บันทึกคำขอ วันที่ ................................�
�
�
ทำคำสั่ง วันที่.......................................�
�
�
สแกนเก็บ วันที่ ...................................�
�
�
สำเนาให้เจ้าหน้าที่ทำเบิก วันที่..............�
�









